ATSAKOMYBE, FUNKCIJOS (VEIKLOS) VILKAVISKIO ,,AZUOLO%“ PROGIMNAZIJOJE

Pareigybés pagal etaty saraSa

Eil. nr. Funkcija (veikla) Direktoriaus | Finansi- Kiti darbuotojai
Direktorius | pavaduotojas | ninkas | Ukvedys
ugdymui
1 2 3 4 5 6 7
1. Viesieji pirkimai. PA* Bubhalteré
2. Korupcijos prevencija Atsakingas asmuo
3. Informacijos apie pazeidimus teikimas ir nagrinéjimas Atsakingas
kompetentingas
asmuo
4, Mokyklos veiklos jsivertinimas. PA Veiklos
jsivertinimo grupés
pirmininké
5. Mokiniy savivaldos realizavimas. PA
6. Mokyklos tarybos ir mokytojy tarybos, mokiniy tévy savivaldos realizavimas PA Klasés vadovas
(klasése, mokykloje).
1. Ugdymo plano rengimas (ugdymo planas, ilgalaikiai planai, ménesio planai, PA
individualios programos, neformaliojo $vietimo planai, pamoky planai,
savarankisko mokymo ir mokymo namuose planai).
8. Tyrimai (bendrieji, individualiy mokiniy poreikiy tyrimai). PA PA Psichologe, klasiy
vadovali, socialiné
pedagogé
0. Mokytojy, pedagoginiy darbuotojy bendradarbiavimas. PA
10. | o «» @ Veiklos tobulinimas pagal jsivertinimo rezultatus, kitus duomenis. PA Mokytojas
11. ; § E| Mokytojy (klasés vadovy, pedagoginiy darbuotojy) metodiné veikla ir veikos PA
& = planavimas.
12. | 2 = & Ugdomosios ir akinés veiklos stebésena, prieZitra. PA PA PA PA
13. Teisés akty, aprasy rengimas, tvirtinimas ir jgyvendinimas. PA PA PA PA
14. Darbas su specialiyjy ugdymo poreikiy turin¢iais mokiniais, savarankiskas PA
= mokymas, mokymas namuose, mokiniy ruoSimas jvairiems renginiams.
15. | & '5 | Mokiniy maitinimas, klasés vadovy veikla, specialiosios, psichologinés, PA Socialiné pedagogé
; '€ | logopedo pagalbos teikimas, mokiniy projektiné veikla.
16. | § & | Darbas su gabiais mokiniais, papildomas mokiniy konsultavimas, mokymas PA PA
E E | prailgintos darbo dienos grupéje, mokiniy ruosimas jvairiems konkursams,
2 § renginiams.
17. ; % Mokiniy prevenciné veikla. PA Socialiné pedagogé
18. | ® 2 | Mokiniy profesinis informavimas ir konsultavimas. PA Psichologé
= Karjeros specialisté
19. Duomeny apie mokiniy sveikatg surinkimas, kaupimas ir vertinimas. Socialine




pedagogé,

mokytojai.
20. Vaiko gerovés komisijos darbas. PA
21. Mokiniy pavézéjimas. PA Buhalteré
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22. Neformalusis $vietimas (bireliai, stovyklos). PA
23. 2 Bibliotekos fondy komplektavimas ir tvarkymas. Bibliotekininké
24. | £ & | Programinés kompiuterinés jrangos plétra, prieZilira, atnaujinimas, kontrolé, PA InZinierius
= g duomeny apsaugos organizavimas ir kontrolé. kompiuterininkas
25. g S | Aprapinimas vadovéliais ir mokymo priemonémis. PA Bibliotekininké
26. ; § Mokyklos dokumenty forminimas, registravimas, archyvavimas. PA Sekretoré
27. | 8 & | Mokyklos pastato, patalpy, inventoriaus eksploatacija ir remontas, einamieji PA
= aikio darbai, mokyklos apipavidalinimas, aplinkos higienos prieZiiira.
28. | s = Archyvo tvarkymas. PA Sekretore
29. :E o g Rastinés darbo organizavimas. Sekretore
30. _g £ & | Administracijos posédziy organizavimas. PA
31. | < & & Mokiniy byly tvarkymas. Klases vadovas
32. | o = | Mokiniy dokumenty priémimas. Sekretoré
33. g E @ Mokyklos komplektavimas ir mokiniy priémimas, sutaréiy sudarymas. PA
34, | X2 IS Klasiy (grupiy) komplektavimas. PA
35. Saugos ir sveikatos instruktazy mokiniams pravedimas. Mokytojai
36. | o § Saugos ir sveikatos instruktazy darbuotojams pravedimas. PA
37. % ‘= | PrieSgaisrinés, civilinés saugos priemoniy vykdymas. PA
38. % ‘é Mokiniy ir darbuotojy saugumo uztikrinimas mokyklos renginiy metu. PA Mokytojai
39. | ¢ ’5 Mokiniy ir darbuoto jy saugumo uztikrinimas pamoky, pertrauky metu, po PA Mokytojai
pamoky.
40. Bendradarbiavimas su kitomis jstaigomis. PA
41. ‘: é Mokiniy pazangumo ir lankomumo apskaita. PA
42. § 2 Mokinio aigties dienora$¢io pildymas. PA Mokytojai
43. | 2 £ | Elektroninio dienyno administravimas, pildymas. PA Inzinierius
- kompiuterininkas
44, g § Mokyklos ugdymo plano jgyvendinimas. PA PA
45, = = | Ugdymo ir kity plany, programy, neformaliojo $vietimo jgyvendinimas. PA
46. 5" E Pamoky ir kity veikly stebéjimas. PA PA
47. Mokiniy testavimo organizavimas. PA




48. Interneto svetainés turinio tvarkymas, mokyklos jvaizdzio kiirimas. PA IT mokytojas,
inZinierius
kompiuterininkas
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49, Darbuotojy paieska, konkursy skelbimas, organizavimas ir atranka. PA
50. Pamoky ir kity tvarkarasciy sudarymas. PA
ol. Mokytojy darbo tarifikacijos parengimas. PA PA
52. Darbuotojy kvalifikacijos kélimas. PA
53. Darbuotojy darbo laiko Ziniaras¢iy pildymas. PA PA
54, Komandinio darbo organizavimas organizuojant veiklg progimnazijoje. PA PA
55. Darbuotojy atestacija. PA
56. Darbuotojy metiniai individualiis pokalbiai. PA
57. Darbas su moKkiniy tévais: tévy informavimas apie vaiko ir mokyklos PA
pasiekimus, mokinio lankymas namuose.
58. Mokyklos projektinés veiklos organizavimas. PA PA Mokytojai
59. Strateginis, metinis planavimas ir jgyvendinimas. PA PA PA
60. Mokiniy ir mokytojy duomeny bazé Bibliotekininké
6l. | 2 ¢ Darbo saugos, sveikatos, priesgaisrinés saugos uztikrinimas, ataskaity PA
£ ., .2 | rengimas ir teikimas iSorés institucijoms.
62. .‘é’ )g S | Ataskaity rengimas ugdymo klausimais. PA
63. | ¥ B | Finansiniy samaty, ataskaity rengimas bei teikimas iSorés institucijoms, jy PA PA
< = | kontrolé.

PASTABA. PA* — reglamentuota pareigybés aprase.

KURUOJAMOS SRITYS

Direktoreé Gileta Naujokiené

Direktoriaus pavaduotoja ugdymui Vilma Anelauskiené

5-8 klasiy ugdymo turinys, ugdymo stebésena, analizé, ugdymo planavimas,
TAMO dienynas.

Priesmokyklinio ugdymo grupés, 1-4 klasiy ugdymo turinys, ugdymo
stebésena, analiz¢, ugdymo planavimas, TAMO dienynas.

Mokomyjy dalyky kuravimas: socialiniai mokslai, kiino kultiira, Sokis,
informacinés technologijos, technologijos, dorinis ugdymas.

Mokomyjy dalyky kuravimas: kalbos, matematika, gamtos mokslai, menai.

Socialiné mokiniy veikla.

Neformalusis Svietimas, renginiai progimnazijoje.

Klasiy vadovy veikla.




