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VILKAVISKIO ,,AZUOLO%“ PROGIMNAZIJOS INZINIERIAUS KOMPIUTERININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Inzinieriaus kompiuterininko pareigybé yra priskiriama I11 grupei.

2. Pareigybes lygis — C.

3. Inzinieriaus kompiuterininko  paskirtis:  prizitiréti ir tvarkyti progimnazijos
kompiuterius, internetinj rysj, administruoti elektroninj dienyna.

4. Inzinierius kompiuterininkas pavaldus ir atskaitingas progimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI INZINIERIUI KOMPIUTERININKUI

5. InZinierius kompiuterininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir jgyta kompiuterininko profesing
kvalifikacijg ar baigés ne maziau kaip 40 val. darbo kompiuteriais kursus ir turintis ne maziau kaip
2 mety kompiuteriy aptarnavimo darbo patirtj;

5.2. zinioti ir darbe vadovautis teisés aktais, reglamentuojanciais mokyklos internetinés
svetainés kiirimg ir priezitrg, elektroniniy paslaugy teikimg, elektroninio dienyno ir duomeny jame
naudojima, kompiuteriniy programy naudojimg, kompiuterizuoty dokumenty teising apsauga,
dokumenty rengima, jforminima, archyvavima, reikalavimus asmens duomeny apsaugai;

5.3. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darba, orientuojantis j rezultata,
spresti iSkilusias problemas ir konfliktus, dirbti komandoje;

5.4. iSmanyti globalius, diegti ir prizitréti lokalius kompiuteriy tinklus, kompiuterio
struktiirg ir veikimg, kompiuterio jrangos naudojimo taisykles, taikomagsias programas;

55. gebéti aptarnauti kompiuterius, modemus, faksus, vaizdo projektorius ir
kompiuterinius tinklus, Salinti nesudétingus gedimus;

5.6. gebéti naudotis ir darbe taikyti naujausia informacija apie kompiutering ir programine
Jrangg, taip pat papildomas galimybes, skirtas naujos kartos programinei ir techninei jrangai,

5.7. iSmanyti saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos, higienos
reikalavimus, dirbant informacinémis technologijomis kompiuterine technika;

5.8. moketi lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

5.9. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas.

111 SKYRIUS
INZINIERIAUS KOMPIUTERININKO FUNKCIJOS

6. Inzinierius kompiuterininkas atlieka Sias funkcijas:
6.1. priziori ir atlicka kompiuteriy, kopijavimo aparaty, spausdintuvy, fakso aparato,
vaizdo projektoriy, interaktyviy lenty (ekrany) nesudétingg remontg;
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6.2. palaiko ir atnaujina kompiutering ir kompiuteriy tinklo programine jrangg, naudoja
progimnazijos kompiutering technika pagal paskirtj;

6.3. prizitri ir remontuoja kompiuteriy tinklo techning jrangg vartotojy (mokytojy,
pedagoginiy, administracijos darbuotojy, sveikatos prieziiiros specialisto, informaciniame centre);

6.4. iki kiekvieny mokslo mety pradzios ar esant poreikiy mokslo metais, paruosia darbui
kompiuterius ir kompiutering technika, kompiuterinius tinklus;

6.5. vykdo jvesties ir iSvesties jtaisy prieziirg ir remonta;

6.6. pagal poreikj ple¢ia kompiuteriy tinkla, jrengia naujas kompiuterines darbo vietas;

6.7. kontroliuoja progimnazijos duomeny baziy informacinj patikrinima;

6.8. atlieka ir vykdo kitas funkcijas, reglamentuotas progimnazijos veiklos aprasuose,
direktoriaus pavedimus;

6.9. teikia sitlymus progimnazijos direktoriui dél veiklos, susijusios su inzinieriaus
kompiuterininko funkcijomis, tobulinimo;

6.10. planuoja savo veikla, ja vykdo sieckdamas rezultaty;

6.11. teikia informacija pagal kompetencija, progimnazijos darbuotojams;

6.12. inicijuoja ir/ar dalyvauja bendruose mokyklos renginiuose, projektuose ir Kkitose
veiklose;

6.13. konsultuoja darbuotojus informaciniy technologijy panaudojimo klausimais;

6.14. dalyvauja progimnazijos direktoriaus sudaryty darbo grupiy, komisijy veikloje.

7. Inzinieriaus kompiuterininkas turi teise:

7.1. gauti dokumentus ir informacija, reikalingg pagal kompetencijg priskirtai veiklai
vykdyti;

7.2. pasirinkti veiklos biidus ir formas;

7.3. kelti kvalifikacija, dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;

7.4. dirbti savitarpio pagarba gristoje, psichologiskai, dvasiSkai ir fiziSkai saugioje
aplinkoje, turéti higienos reikalavimus atitinkancig ir tinkamai apriipintg darbo vieta;

7.5. dalyvauti progimnazijos savivaldoje, profesiniy sajungy, asociacijy veikloje;

7.6. gauti iSsilavinimg ir kvalifikacija atitinkantj darbo uzmokestj, darbo uzmokescio
prieda, priemokas ar kitas iSmokas, biiti skatinamas teisés akty nustatyta tvarka;

7.7. gauti informacing, konsultacing pagalba 1S administracijos, kity progimnazijos
darbuotojy;

7.8. atsisakyti atlikti darbus, nesulygtus darbo sutartimi;

7.9. kontroliuoti, kad progimnazijoje, naudojant kompiutering technika, buity laikomasi
norminiy akty ir techniniy dokumenty reikalavimy;

7.10. reikalauti i§ vartotojy kompiuteriy naudojimo taisykliy laikymosi.

7.11. dalyvauti priimant atliktus progimnazijai kompiuterinés technikos priezitiros,
Jsigijimo, sisteminius, instaliavimo ir programinius darbus;

7.12. dalyvauti pasitarimuose, konferencijose, parodose ir Kkituose renginiuose
kompiuterizacijos klausimais;

7.13. uzrakinti mokyklg ir priduoti j3 saugos tarnybos apsaugai.

8. InzZinieriaus kompiuterininkas gali turéti kity teisiy, nustatyty Lietuvos Respublikos
darbo kodekse ir kituose teisés aktuose.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Inzinieriaus kompiuterininko atsakomybé:

9.1. vykdyti Lietuvos Respublikos jstatymus, kitus teisés aktus, progimnazijos nuostatus,
laikytis darbo tvarkos taisykliy, Sio apraSymo;

9.2. tinkamai atlikti priskirtas funkcijas, progimnazijos direktoriaus pavedimus;
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9.3. uztikrinti kokybiska savo funkcijy vykdyma, asmens duomeny apsaugg teisés akty
nustatyta tvarka: korektiskai naudoti gautus duomenis, wuztikrinti turimos informacijos
konfidencialumg, mokiniy sauguma;

9.4. atsakyti teisés akty nustatyta tvarka uz savo darbo kokybe, saugos ir sveikatos,
prieSgaisriné€s saugos, elektrosaugos, dirbant kompiuteriu taisykly pazeidimus;

9.5. atsakyti uz neteisinga, nepatikima kompiuterinés technikos, programingés ir sisteminés
jrangos naudojima;

9.6. atsakyti uz zalg padaryta progimnazijai, dé¢l savo kaltés ar neatsargumo.

9.7. uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés padarytg zalg atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasas, data)



