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VILKAVISKIO ,,AZUOLO“ PROGIMNAZIJOS VYRIAUSIOJO FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyriausiojo finansininko pareigybé yra priskiriama Il grupei.

2. Pareigybes lygis — B.

3. Vyriausiojo finansininko pareigybés paskirtis — uztikrinti gera progimnazijos
buhalterinés apskaitos tvarkyma, buhalteriniy jrasy teisinguma, apskaitos dokumenty suraSyma
laiku ir teisingai, uz juose esan¢iy duomeny tikrumg ir tikiniy operacijy teisétumg, kontroliuoti
ekonomiskg materialiniy ir finansy iStekliy naudojima.

4. Vyr. finansininkas pavaldus ir atskaitingas progimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI VYRIAUSIAJAM FINANSININKUI

5. Vyriausiasis finansininkas privalo atitikti $iuos kvalifikacinius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj iSsilavinima;

5.2. turéti buhalterinés apskaitos, finansininko, ekonomikos ar finansy kontrolés
kvalifikacija;

5.3. turéti ne mazesn¢ nei dviejy mety kvalifikacijg atitinkantis darbo staza per
pastaruosius penkis metus;

5.4. gebéti dirbti su VSAKIS sistema, bei ,,Finas® ir ,,Finalga® programomis;

5.5. gebéti naudotis programomis Microsoft Office (Word, Excel);

5.6. gebéti bendrauti ir bendradarbiauti su progimnazijos, Savivaldybés, kity Svietimo
Istaigy darbuotojais;

5.7. gerai moketi lietuviy kalba;

5.8. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas
ir konfliktus;

5.9. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas;

5.10. Zinoti ir gebéti taikyti Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy darbo apmokeéjimo,
atostogy, darbo sutarties jstatymus bei pojstatyminius aktus, mokyklos nuostatus, vidaus ir darbo
tvarkos taisykles, §] pareigybés aprasyma, saugos darbe ir prieSgaisrinés saugos reikalavimus,
darbuotojy (pedagogy) atestavimo ir tarifikavimo tvarka;

5.11. Zinoti Vilkaviskio ,,AZuolo® progimnazijos nuostatus, darbo tvarkos taisykles ir biiti
susipazinus su Siuo pareigybés apraSymu.

111 SKYRIUS
VYRIAUSIOJO FINANSININKO FUNKCIJOS

6. Vyriausiasis finansininkas atlieka $ias funkcijas:
6.1. tvarko buhaltering apskaita pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
Jstatyma ir kitus teisés aktus;



6.2. teikia buhalterinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus progimnazijos direktoriui, auditoriams, asignavimy valdytojams,
mokesCiy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

6.3. teikia progimnazijos direktoriui pasitilymus ir patarimus dél buhalterinés apskaitos
politikos parinkimo, atsizvelgdamas j konkrecias sglygas ir apskaitos reikalavimus;

6.4. vykdo isankstine finansy kontrole, remdamasis pateiktais dokumentais, prireikus —
kompetetingy asmeny pasiraSytomis iSvadomis;

6.5. vykdo einamaja finansy kontrole;

6.6. rengia progimnazijos finansing atskaitomybe ir, mokyklos direktoriui pasirasius, teikia
Savivaldybés administracijai jy nustatyta tvarka ir terminais;

6.7. organizuoja buhaltering apskaitg ir ja kontroliuoja, uztikrindamas racionaly ir taupy
darbo, materialiniy ir finansiniai iStekliy naudojima, uztikrindamas, kad ataskaitiniai duomenys
bty teisingi ir finansiné atskaitomybé laiku pateikiama jstatymy nustatyta tvarka;

6.8. tinkamai saugo buhalterinius dokumentus, duomenis, pagal reikalavimus jformina
dokumenty bylas ir nustatyta tvarka jas archyvuoja;

6.9. laiko paslaptyje konfidencialig progimnazijos informacija: darbuotojy darbo uzmokestj
ir kt.;

6.10. vykdo kitus savininko teises atstovaujancios institucijos, progimnazijos direktoriaus
1sakymu patvirtintus 1€8y, turto naudojimo/eksploatavimo teisés aktus (tvarkas, aprasus).

7. Vyriausiasis finansininkas turi teise:

7.1. nurodyti progimnazijos darbuotojams dokumenty, reikalingy buhalterinei apskaitai
tvarkyti, jforminimo ir pateikimo reikalavimus. Siuos nurodymus privalo vykdyti visi
progimnazijos darbuotojai;

7.2. pasiraSyti apskaitos dokumentus, samatas, pazymas, ataskaitas ir kitus dokumentus;

7.3. rengti ir teikti progimnazijos direktoriui pasitilymus, reikalauti i§ mokyklos
darbuotojy, kad biity uZtikrintas 1é8y ir turto saugumas, racionalus jo naudojimas;

7.4. kontroliuoti, kaip taikomos piniginiy 1éSy, prekiniy bei materialiniy vertybiy
naudojimo normos;

7.5. reikalauti i§ atsakingy progimnazijos darbuotojy rastiS8ky ir Zodiniy paaiSkinimuy,
kopijy dokumenty, reikalingy tkiniy operacijy teis€tumui pagristi ir iSankstinei kontrolei vykdyti,
tikrinti visus dokumentus, susijusius su prisiimamais jsipareigojimais ir atlickamais mokéjimais.

8. Vyriausiasis finansininkas gali turéti kity teisiy, nustatyty Lietuvos Respublikos darbo
kodekse ir kituose teisés aktuose.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Vyriausiasis finansininkas atsako uz:

9.1. buhalterinés apskaitos sistemos, atitinkancios biudzetinés jstaigos veiklos pobid; ir
teising forma, bei apskaitos registry parinkima;

9.2. visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy tikiniy jvykiy ir tikiniy
operacijy jtraukima j apskaita;

9.3. buhalteriniy jrasy atitiktj tkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui;

9.4. teisingg mokesciy apskaiciavimg ir jy deklaravima laiku;

9.5. apskaitos informacijos patikimuma;

9.6. Gikiniy operacijy teisétuma, 1Sy naudojima teisés akty nustatyta tvarka bei tinkama
apskaitos dokumenty jforminimo kontrole ir iSanksting finansy kontrole;

9.7. progimnazijos finansinés atskaitomybés sudarymg pagal saskaity duomenis.

10. Vyriausiasis finansininkas privalo savarankiskai susipazinti su Lietuvos Respublikos
jstatymais, Vyriausybeés teisés aktais, kurie reglamentuoja buhaltering apskaitg.
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11. Skiriant asmenj vyriausiojo finansininko pareigoms ir atleidZiant i§ jy, apskaitos
reikalai, perduodami ir perimami ataskaitinio laikotarpio pabaigoje arba vyriausiojo finansininko
darbo progimnazijoje pabaigoje/pradzioje.

11.1. Pareigy perdavimas ir perémimas jteisinamas aktu.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasas, data)



