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jsakymu Nr .V-205

VILKAVISKIO ,,AZUOLO“ PROGIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO
DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Progimnazijos apripinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis
tvarkos apraSas (toliau — apraSas) nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimg, asmeny,
atsakingy uz vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimus, apskaitg ir saugojimg, pareigas, vadovéliy
ir mokymo priemoniy priémima, tvarkyma, iSdavima, surinkimg, informacijos apie naujai jsigytus
bei turimus vadovélius ir mokymo priemones pateikimg. ApraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 , Dél
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir
apripinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo®, vadovaujantis Lietuvos Respublikos S$vietimo
jstatymo 40 straipsnio 3 dalimi.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo
portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovelius.

Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — $vietimo portalas) — §vietimo, mokslo ir
sporto ministro sprendimu jsteigta informaciné sistema.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis)— mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemon¢, turinti metoding struktiirg, padedanti
siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, §vietimo, mokslo ir sporto
ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa)apibrézty
pasiekimy.

Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme vartojamas
sgvokas.

II. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

3. Progimnazija uz mokymo Iésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti
tik jvertinty vadovéliy (apie juos informacija teikiama duomeny bazéje), mokymo priemoniy,
vadoveliy, skirty pagal tarptautines programas besimokanciam mokiniui, prieSmokykliniam
ugdymui skirty mokymo priemoniy.

3.1. Vadovéliai ir mokymo priemonés jsigyjama uz moksleivio krepselio 1éSas bei uz 1ésas,
papildomai skiriamas i§ savivaldybés ir valstybés biudzety. Progimnazijos tarybai pritarus,
vadovéliams ir mokymo priemonés jsigyti gali biiti naudojamos fiziniy ir juridiniy asmeny léSos,
skirtos paramai ir labdarai.

4. Uz mokinio krepSelio 1éSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

4.1. vadovéliy, jrasyty 1 Bendrojo ugdymo vadovéliy duomeny bazg,

4.2. specialiyjy mokymo priemoniy,

4.3. priesmokyklinio ugdymo priemoniy, kurios ikimokyklinio ugdymo programoje
numatytos kaip ugdymo turiniui jgyvendinti reikalingos priemonés;

4.4. vadovelj papildanciy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius);

4.5. ugdymo procesui reikalingos literattiros;



4.6. skaitmeniniy mokymo priemoniy;

4.7. daikty, medziagy ir jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos,
informaciniy ir vaizdiniy priemoniy);

4.8 mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo priemonéms laikyti reikalingy baldy ir
laboratoriniy baldy.

5. Pratyby sgsiuviniy jsigijimo biitinuma nustato atitinkamo dalyko mokytojas. Pratyby
sgsiuviniai perkami uz tévy lésas. [sigijimo biuidai: pirkimg organizuoja mokytojas arba tévai perka
individualiai.

6. Progimnazijos direktorius, metodiniy grupiy pirmininkai, dalyky mokytojai, bibliotekininké
nustato atskiry vadovéliy biitinuma, atsizvelgdami j mokiniy kontingenta, sukauptus fondus ir 1éSy
limitg.

7. Isigyjamy vadovéliy ir mokymo priemoniy sgraSus tvirtina progimnazijos direktorius,
pritarus progimnazijos tarybai.

8. Vadovéliy ir mokymo priemoniy inicijavimg ir viesaji pirkimg (toliau — Pirkima) vykdo
bibliotekininké ir ikvedys.

9. Vadovélius ir mokymo priemones leidéjai/tiekéjai su saskaitomis — faktliromis, atveza |
VilkaviSkio rajono savivaldybés administracijos Svietimo skyriy (S.Néries g.1,Vilkaviskis) arba |
progimnazija, jei taip numatyta sutartyje.

10. Vadovélius, jy komplekty dalis, mokymo priemones, literatiira kartu su sgskaitomis
faktiromis leidéjy (tiekéjy) pristatytus j Svietimo skyriy, atsakingas specialistas perduoda
progimnazijos vadovui arba bibliotekininkei.

I11. ASMENU, ATSAKINGU UZ VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU
PIRKIMA, APSKAITA IR SAUGOJIMA, PAREIGOS

11. Progimnazijos direktorius:

11.1. nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir
1Sdavimo mokiniams tvarka;

11.2. paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, iSdavimg ir saugojimg atsakingus
asmenis.

11.3. suderings su gimnazijos taryba, priima sprendimus:

11.3.1. dél duomeny bazéje esanciy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais jsigijimo uZ mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

11.3.2. dél mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis
jsigijimo uz mokymo lé3as, skirtas vadoveliams ir kitoms mokymo priemonéms;

11.3.3. dél jvertinty vadovéliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais ir mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir kitoms
mokymo priemonéms.

12. Progimnazijos direktoriaus pavaduotoja ugdymui:

12.1. Kkontroliuoja mokytojy supazindinimg su naujy vadovéliy leidyba, galimybémis
uzsisakyti vadovélius ir mokymo priemones;

12.2. kontroliuoja savalaikj pageidaujamy pirkti vadovéliy sgraSy pateikimg progimnazijos
bibliotekininkei;

12.3. uztikrina jsigyjamy vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiros
tikslinguma ir tinkamuma ugdymo procesui.

13. Progimnazijos vaiko gerovés komisijos pirmininké:

12.1. teikia rekomendacijas mokytojams dél vadovéliy ir specialiyjy mokymo priemoniy
uzsakymo.

14. Progimnazijos tikvedys:

14.1. inicijuoja ir vykdo mokymo priemoniy — kompiuteriniy mokymo priemoniy, medziagy,
jrangos, baldy pirkima, priima gautas priemones ir perduoda jas mokytojams;

15. Progimnazijos bibliotekininkeé:
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15.1. supazindina mokytojy metodiniy grupiy pirmininkus su leidykly pasitilymais, Bendrojo
ugdymo vadoveliy duomeny baze, Svietimo ir mokslo ministerijos reikalavimais;

15.2. inicijuoja ir vykdo vadovéliy, mokymo priemoniy — literatiiros, CD, DVD, kartografiniy
leidiniy, plakaty, vadovéliy komplekty daliy, pirkima ir perduoda mokytojams;

15.2. veda vadovéliy, jy komplekty daliy, literatiiros, CD, DVD apskaita;

16. Metodiniy grupiy pirmininkai:

16.1. supazindina mokytojus su leidykly pasitilymais, Bendrojo ugdymo vadovéliy duomeny
baze, svietimo ir mokslo ministerijos reikalavimais;

16.2. aptaria metodiniy rateliy uzsiémimuose ir pateikia progimnazijos bibliotekininkei
pageidaujamy vadovéliy, jy komplekty daliy, literatiiros, CD, DVD, kartografiniy leidiniy, plakaty
sarasus. Progimnazijos tkvedziui — kompiuteriniy mokymo priemoniy, medziagy, irangos, baldy
sgrasus.

17. PUG grupés mokytojas:

17.1. pateikia mokyklos bibliotekininkei ir tkvedZiui prieSmokyklinio ugdymo priemoniy
sarasus.

18. Mokyklos vyr. finansininkeé:

18.1. atsako uz moksleivio krepselio 1ésy, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti,
tikslingg panaudojima;

18.2. i§ savivaldybés bei valstybés biudzety gautas 1éSas vadovéliams, jy komplekty dalims,
mokymo priemonéms ir literatiirai jsigyti naudoja pagal paskirtj;

18.3. atlieka vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy ir literatiiros vertés apskaita.

19. Mokytojai:

19.1. atsako uz savo zinioje turimy vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita;

19.2. i8duoda vadovélius mokiniams;

19.3. atsako uz vadoveliy savalaikj grazinima j mokyklos biblioteka;

19.4. organizuoja pratyby sasiuviniy jsigijimg. Pratyby sgsiuviniai jsigyjami uz mokiniy tévy
léSas.

20. Klasiy vadovai:

20.1. kontroliuoja auklé¢jamosios klasés mokiniy apripinimg vadovéliais, mokymo
priemonémis;

20.2. uztikrina i$vykstan¢iy i§ progimnazijos mokiniy vadovéliy, literatiiros grazinimg
progimnazijos bibliotekai.

21. Mokiniai:

21.1. atsako uz gauto vadovelio tvarkingg iSlaikyma;

21.2. pametus arba suniokojus vadovélj, turi atnesti naujg arba sumokéti vadovélio kainos
suma.

IV. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMAS, TVARKYMAS,
ISDAVIMAS, SURINKIMAS

22. Vadovéliai ir mokymo priemonés gaunami kartu su saskaitomis faktliromis. Saskaity
fakttry originalai perduodami progimnazijos buhalterijai.

23. Vadovéliy fondo tvarkymas:

23.1.vadov¢liai sudaro savarankiSka mokyklos bibliotekos fondo dalj. Jie apskaitomi atskirai
nuo viso knygy fondo.

23.2. visi naujai gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimaji dokumenta.

23.3. bibliotekoje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita Mokykly biblioteky
informacinéje sistemoje MOBIS PJ.

23.4. ,Vadovéliy fondo visuminés apskaitos knygoje* fiksuojamas vadovéliy fondo
judéjimas: gavimas, nuraSymas, bendras kiekis.

23.5. mokslo mety pradzioje bibliotekininké  iSduoda mokytojams naujai gautus ir
bibliotekoje esancius vadovélius (iSskyrus angly k., rusy k., vokieCiy k., fizikos, chemijos,
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biologijos, istorijos, geografijos, informatikos, dailés, technologijy, etikos, tikybos ir muzikos
vadovélius, kurie saugomi atitinkamo dalyko kabinetuose) mokytojams pagal ,,Vadovéliy
18davimo-grazinimo lapus” Mokykly biblioteky informacinéje sistemoje MOBIS P]. Mokslo mety
pabaigoje surenka vadovélius i§ mokytojy (iSskyrus angly k., rusy k., vokieciy k., fizikos, chemijos,
biologijos, istorijos, geografijos, informatikos, dailés, technologijy, etikos, tikybos ir muzikos
vadovélius, kurie saugomi atitinkamo dalyko kabinetuose).

23.6. perdavus vadovélius ] kabinetus, apskaitg vykdo kabinety vadovai, kurie yra atsakingi
uz vadovéliy saugojimag.

24. Mokymo priemoniy tvarkymas:

24.1. knygos, CD, DVD, kartografiniai leidiniai, plakatai yra jtraukiami j bibliotekos fondo
apskaita. Sios priemonés i§duodamos mokytojams, jrasant juos j skaitytojo formuliara Mokykly
biblioteky informacingje sistemoje MOBIS PI.

24.2. mokymo priemonés — medziagos, jranga, baldai, kompiuterinés mokymo priemonés
jitraukiamos j trumpalaikio turto apskaitg ir iSduodami mokytojams pagal priémimo-i$davimo aktus.

24.3. perdavus mokymo priemones j kabinetus, apskaitg vykdo kabinety vadovai, Kurie yra
atsakingi uz mokymo priemoniy saugojima.

V. INFORMACIJOS APIE VADOVELIUS, JU KOMPLEKTU DALIS, MOKYMO
PRIEMONES IR LITERATURA PATEIKIMAS

24. Informacija apie jsigytus vadovélius ir mokymo priemones Vilkaviskio ,,AZzuolo*
progimnazijos direktoriui pateikia bibliotekininké, vyr. finansininké, tikvedys.

25. Progimnazijos direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. progimnazijos tarybai
pateikia informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy progimnazija jsigijo per
kalendorinius metus. Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo
progimnazija per kalendorinius metus, skelbiama progimnazijos interneto tinklalapyje.




